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Anlage und Arbeit mit Eigenen / Freien Lieferanten

Die Starke von sellyorder liegt darin, alle Einkaufsprozesse vollstédndig dokumentieren zu
kdnnen.

sellyorder bietet Ihnen deshalb die Maglichkeit Gber das System auch bei Lieferanten zu
bestellen, die nicht an sellyorder teilnehmen.

Damit wird die Voraussetzung fur eine komplette Auswertung mit sellyreport geschaffen.
Voraussetzungen:

Der Lieferant hat eine E-Mail Adresse, an die Sie die Bestellungen schicken kdnnen.

Sie mussen einmalig die Artikel, die Sie bestellen wollen, in einer Einkaufliste erfassen.

Vorgehensweise:
1. Rufen Sie sellyorder auf und melden sich an.

2. Gehen Sie in den Reiter ,Lieferanten”.

3. Dricken Sie den Button ,Neu®.

Me | Entfermnen Freizchalten

4. |In dem sich offnenden Fenster

Meuanlage einez eigenen Ligferanten

Firma: |Mein Backer

Strafie: |Musterstraﬂe 5

PLZ: 12345 Ort, {Berlin

K.ontakt: |Herr kLiztermann ebd ail: |I:uaeu:ker@-u:unline.de
Tel. |01 2345674 Fax: |
W hrung; | EUR j

Speichern | Abbruch |

tragen Sie die Daten des anzulegenden Lieferanten (im Beispiel ,Mein Backer®) ein und
schlieen das Fenster mit ,Speichern”.

5. Darauf erscheint in der Liste lhrer personlichen Lieferanten ,, *Mein Backer”
Das™* erscheint vor allen selbst angelegten Lieferanten.

Perzonliche Ligferanten

[Inzer Trainingzlieferant

6. Wahlen Sie den Lieferanten ,*Mein Backer” aus und gehen auf den Reiter Einkaufslisten
(EKL). Legen Sie eine neue EKL an und benennen diese um.
(Uber ,Neu® ,"Umbenennen®; im Beispiel ,Backwaren®)
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/. Als letztes erfassen Sie alle Artikel, die Sie beim Lieferanten bestellen wollen.
(Uber rechte Maustaste | Neuen Eintrag einfligen)

& i p=
I Lcicien | Bestohng | Sortimente | Einkaufstisten (EKL) | Bestelfistrie

Ligferant  *Main Backer

E.aulhste aus 012005 Meax [ Anzeige det Kaufarikel
Kaufliste s 1272004 | = )
Backwaren Koriatan | [~ manuele Astkelzoitisnng
Unberennen
Lischen
Akhusksieren Sodierung bearbeiten.. |
M, 1 Bezeichrung Std Menge| BE Inhiah BE Preis BE [EUR] - |

-_] Markigrte Eintrige in Bastellung Gbermshener
Alle Entrage markisran
Alle Eintr&ge abwahlen

Meuen Eintrag sinfigen Chri+Insert
Markjerte Eintrioe Bschen CtriéDelete

Beispiel:

W Citeisien | Benehng | Sotiments | Einkaufsisten (EKL) | Eeueitivore T B

Kaufiste aus 01/2005 N [v Anzeige der EKaufadikel
Kaullste aus 12/2004 e :
Backwaren K.opseren [ manuele Artkslortisnng
Umbernennen
Lizchen
Akhuakzieren Sorberung bearbeiben. . |
H. * Bezechrng Sid Menge| BE Inhak BE Preis BE [EUR] - |
2 f (1174 Graubeot 1.5 kg 1 Shick Shiick 2500
3 F 3 Strewselkuchen 1 Platte Flatte 51 kg 3750

Somit kdnnen Sie jederzeit auf die in der EKL hinterlegten Artikel zurtickgreifen und diese
dann auch Uber sellyorder bestellen.

Der Vortell liegt darin, dass auch diese Bestellungen in der Bestellhistorie und in dem
Statistiktool ,sellyreport” erfasst werden.

Achtung: Sortiments - und Preisanderungen missen Sie selbst vornehmen.

Tipp:
Falls Ihr Lieferant keine E-Mail Adresse hat, Sie aber trotzdem |hre Bestellungen dber
sellyorder vornehmen wollen gehen Sie wie folgt vor:

Tragen Sie in Schritt 4 als E-Mail Adresse |hre eigene E-Mail Adresse ein.
Schicken Sie die Bestellung quasi an sich selbst, drucken diese aus und faxen diese an
Ihren Lieferanten. Damit werden auch diese Bestellungen in sellyorder erfasst.



