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Anmeldung am Bestellsystem

Start Uber die sellyApps:

Start Uber Ilhren Browser:

Whene cahitpos

sellyApps

Frau Katrin Buschmann

cilet g
Mibtsch, 18 ol 1234

Besuty enciud

Download der sellyApps finden Sie hier:
https://www.selly.biz/sellyapps.htm.

Anmeldung mit Benutzernamen und Kennwort.
Haben Sie bereits eine frihere Anmeldung, klicken Sie

zuerst auf Benutzerwechseln und nehmen danach lhre

Neuanmeldung vor.

selly.biz

Melden Sie sich an!
Benutzen Sie die ZLIgEHéSC\\if&IT Ihres S‘EH}- Benutzerkontos zur A ‘IT?l(‘U”g.
Benutzername

Benutzername
Kennwort

Y
Anmelden

Hier erfolgt die Anmeldung mit Ihren Zugangsdaten:

Benutzername und Kennwort.

Wenn Sie noch nicht registriert sind, gelangen Sie von hier direkt
zur Registrierung.
Andernfalls gelangen Sie in das System.


https://www.selly.biz/sellyapps.htm
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Bestellschritte

Sie wahlen den Lieferanten, bei dem Sie eine Bestellung tatigen mochten.

v Bereich Bestellung: Auswahl eines Lieferanten und ggfs. einer Kundennummer.

Sie wahlen die Bestellposition aus.

. Bereich Sortimente: Artikelauswahl aus dem Sortiment oder

v Bereich Einkaufslisten: ArtikeliUbernahme aus Einkaufslisten oder

v Bereich Lager: Artikelibernahme aus Lagerlisten* oder

v Bereich Meine Belege (Bestellhistorie): Artikelauswahl aus bereits getatigten Bestellungen oder
. Bereich Bestellung: Eintragen von Stiftartikeln **,

Sie schlieRen lhre Bestellung ab.

v Bereich Bestellung: Start des Bestellabschlusses

v Fenster Bestellabschluss: Wahl des Liefertermins, Liefer- und Rechnungsadresse kontrollieren und Bestellabschluss
tatigen.

*  Diese Funktionalitdt ist nur im Kontext eines Lieferanten méglich, nicht lieferantentibergreifend.
**  Stiftartikel werden nicht von jedem Lieferanten akzeptiert.
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Bereich Bestellung

Sie wahlen lhren Lieferanten und eine entsprechende Kundennummer, bevor Sie die Liste der Bestellpositionen zusammenstellen und

den Bestellabschluss durchfihren.

Auswahl des Lieferanten und der - & x
i keatrin GmbH
Kundennummer et JO)
Hestelung Somtimants Einkautgigten (RHL) Maine Halage Lagsd
- x - =
. . . . . Ligferant _UH!NTI'BIHIH”H'MSM (1. ) Kuncennummer 12345 2 "
In diesem Bereich sehen Sie die Artikel- i R R S
positionen der aktuellen Bestellung, je nach
gewahlten Lieferanten (s. Markierung 1) und
Kundennummer (s. Markierung 2).
Eine Liste der derzeit offenen Bestellungen
konnen Sie einsehen und zwischen diesen
direkt wechseln (s. Markierung 3) . i i T R A TR
Mewshcker. Listyranten und Hersteller v | [octien ey
sellyping - thre Bestellapp [ i} 8
T Jeder Einkdufer mit mehreren Kundennummern i onge MA_; s ..'.'.“..“..i.“:'i;.lL::Z‘;'?.’F:ELE.?."'; “"“““"’“"“’.’.;'.:'.'...'I'_PS,;‘i?..“:.::;“..':'.:.‘fs“;3'.1:?,'!;"{:'.-.:'::;‘ =
. . . . . Prais- und Inhaltssteffanderungan ubarwachan lassen. Laden Sie hier die App hens i fwww.selly biz/zellyping/
— bei einem Lieferanten kann fir jede Kunden-
nummer eine offene Bestellung parallel be-
arbeiten' ) Procutint D Adansetats 5 Litarnin i PRINS Drucken Hostaten) Abachieki @'

Am Tabellenende wird die selektierte Kundennummer angezeigt (s. Markierung 4).

Zum Bestellabschluss wechseln Sie Uber [Bestellung abschlieBen] (s. Markierung 5).

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmendad.
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Bereich Bestellung

Auswahllisten

Lieferant: Es werden die Lieferanten, die Sie zu lhrem bt = .(’G;j,-ﬁ_;,\
gt V) @),

Benutzerkonto zugeordnet haben, angezeigt. Sie kénnen durch - o~ 2
{ 1] endennuseas | 1IME 2]

(TE)E] s [0 (2-)

Mangs BE [T ProiwB [ELURY Pos -WeR[ELR] &

Anklicken eines Eintrages in der Liste einen anderen

Lieferanten auswahlen (s. Markierung 1).

Kundennummer: In der Auswahlliste werden alle Ihre

Kundennummern zum gewahlten Lieferanten aufgelistet (s.

Markierung 2) .
Schaltflachen/Icons R T e ;
() Einkduferverwaltung: Sie kénnen Miteinkdufer bzw. Stell- E
vertretern anlegen und damit weiteren Personen lhres Hauses — o = G
(lu::o?u/m )u‘S;;n.u o F\»;;N‘:f w:-vT b @

den Zugang zu sellyorder zu gewadhren. Diese Personen
erhalten einen eigenen Benutzernamen und Kennwort,
arbeiten jedoch mit den gleichen Daten und Informationen wie
Sie! D. h., Sie nutzen gemeinsam Sortimente, Einkaufslisten, die

Bestellhistorie (Meine Belege) usw.. (s. Markierung 4) .

W Offene Bestellungen: Anzeige der Liste der derzeit offenen Bestellungen (s. Markierung 5).

Produktinfo - Artikelpass und weitere Produktinfos / Newsticker: Zu einem markierten Artikel kann der Artikelpass und weitere
Produktinfos angezeigt werden (s. Markierungen 7).

Aktionsdetails: Zuschalten von Zusatzinfos zu einem Aktionsartikel (Aktionssortiment) (s. Markierung 8) .

Produktdatenblatt (PRiNS). Anzeige eines Datenblattes (wenn vorhanden) mit Inhaltsstoffen, Nahrwert-, Zusatzstoff-,
Allergeninformationen, Zubereitungshinweisen u.a.m. (s. Markierung 9) .

Drucken: Sie erhalten eine Druckvorschau lhrer Bestellung und kénnen diese nachfolgend ausdrucken (s. Markierung 10).

Bestellabschluss. Sie starten hier den Bestellabschluss (s. Markierung 11). 7
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Bereich Bestellung

Direkte Artikeleingabe in die offene (noch nicht versendete) Bestellung

Eine Moglichkeit freie Positionen zu verwenden, ist die Variante, dass der Lieferant bereits in der Lieferantenliste sellyorder
existiert, Sie aber ein Produkt bestellen mdchten, was derzeit in keinem Sortiment des Lieferanten enthalten ist. Um in diesem

Fall trotzdem die vollstandige Bestellung tatigen zu kénnen, schreiben Sie die fehlende Bestellposition ein.

Sie wahlen den Bereich Bestellung, Uber die rechte Maustaste den Eintrag Bestellposition einfligen, erhalten eine zusatzliche

Zeile in der offenen Bestellung und tragen die entsprechenden Daten ein.

Tragen Sie die Artikelnummer vollstdndig ein und verlassen das Feld, wird automatisch eine Suche nach diesem Artikel in der Datenbank
durchgefiihrt.

Sollte dieser Artikel in der Datenbank bekannt sein, werden alle Daten in der Zeile erganzt und die Bestellposition wird nicht als
Stiftartikel markiert. Anderenfalls wird diese frei eingegebene Bestellposition in der offene Bestellung als Stiftartikel #und in der

Druckvorschau/ Ausdruck der Bestellung vor der Artikelnummer mit den Vermerk manuell erfasst gekennzeichnet.

Die Funktionalitdt der Stiftartikel wird nicht von allen Lieferanten zugelassen. Sie erhalten in diesem Fall beim Bestellabschluss einen
entsprechenden Hinweis und mussen dann, um die Bestellung abschliefSen zu kénnen, diese manuell eingetragenen Positionen aus lhrer
offenen Bestellung entfernen.

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmenda.
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Bereich Sortimente

Im Bereich Sortimente wahlen Sie die Bestellpositionen fur lhre aktuelle Bestellung aus, fuhren dazu ggfs. einen Suchvorgang durch

und tragen die Bestellmengen ein.

Sie sehen den Namen des gewadahlten Lieferanten im oberen
Fensterbereich (s. Markierung 1) und die Sortimentsauswahl (s.
Markierung 4).

Fur jeden Artikel sind die Artikelnummer, -bezeichnung, Bestelleinheit
(BE), Inhalt BE und Preis der BE aufgelistet (s. Markierung 2) .
Zusatzlich sehen Sie bei zugeschalteter Produktinfo u. a. den
Einzelpreis und die Einzeleinheit (s. Markierung 3) .

Sortimentsauswahl

Die zum gewahlten Lieferanten hinterlegten Sortimente werden
in der Auswahlliste Sortiment angezeigt (s. Markierung 4). Sie
wahlen durch Anklicken des Eintrages in der Liste ein Sortiment
aus und erhalten in der unteren Tabelle die dazugehdrigen
Artikel. Am Tabellenende sind die Anzahl der Artikel und die
gewahlte Kundennummer zu sehen (s. Markierung 5) .

Eintragen einer Bestellmenge und Artikelibernahme

In die Spalte Menge (s. Markierung 6) tragen Sie die aktuelle Bestellmenge ein. Beim Verlassen dieses Feldes signalisiert Ihnen ein blauer
Punkt =in der Zeile, dass der Artikel in lhrer offenen Bestellung tbernommen wurde.

Artikelsortierung

Sie kdnnen die Artikelliste entweder nach Artikelnummern (auf- bzw. absteigend) oder nach Bezeichnungen (alphabetische Reihenfolge)
auflisten. Die Sortierung erfolgt durch Anklicken der jeweiligen Spaltentberschrift (s. Markierung 7).

Eine bessere Ubersicht der Artikelliste erhalten Sie auch nach Zuschalten der Warengruppen (s, Markierung 8).

Bitte beachten Sie dabei, dass der Sortiervorgang nach Artikelnummer bzw. -bezeichnung und das Einblenden der Warengruppen nur bei

weniger als 1000 Artikel erfolgt.

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmenu.



Bereich Sortimente

Artikelsuche

Bei einen Suchvorgang werden die Artikelnummer, die Artikelbezeichnung und die Herstellerinfo bertcksichtigt.

Sie tragen in das Feld Suche ein oder mehrere Suchbegriffe ein (s. o.
Markierung 1).

Sie kdnnen Muss-Kriterien (+) oder Ausschlusskriterien (-) verwenden,
d.h., Sie kdnnen mit - (minus) eine nicht erwlinschte Buchstabenfolge
ausschlielRen.

Es stehen lhnen drei Symbole zur Verfligung (s. o. Markierung 2):

,O - die Suche erfolgt im gesamten Sortiment,

}Q - die Suche erfolgt im durch die Filter (Marke, Waren- Gruppe,
Untergruppe) eingeschrankten Sortiment,

X - alle Filter und Sucheinschrankungen werden aufgehoben.

Nach Eingabe eines Suchwortes und Klicken auf ,O bzw. Betatigen der
Enter-Taste erhalten Sie eine Ergebnisliste.

Beispielergebnis:
7 Datensatze (s. u. Markierung 1) und im Contentbereich werden zusatz-
liche Suchhilfen eingeblendet (s. u. Markierung 2).

Suchbhilfen

Sie enthalten genau die Warengruppen, die fir das Suchwort ein
Ergebnis liefern wirden. Enthalt das Suchergebnis mehr als 99 Artikel,
werden Seitenlinks zu den nachsten Suchergebnissen angeboten (im
Bsp. nur eine Seite [1]).

Die Auswahllisten der Warengruppenfilter (Gruppe/Untergruppe) werden
auf die Eintrage eingeschrankt, die am Ergebnis beteiligt sind (im Bsp.
Feinkost).

selly.biz

BEE

10
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Bereich Einkaufslisten (EKL)

¢ Mit Hilfe von Einkaufslisten kénnen Sie sich eine personliche Auswahl aus dem Sortiment erstellen und wiederkehrende
Bestellungen erfassen.

¢ EKL s lassen sich ausgedruckt auch fur Inventuren und fir die Vorerfassung der Bestellung in der Kiiche verwenden.

¢ Es erfolgt eine automatische Speicherung aller bestellten Artikel der letzten drei Monate in Kauflisten. Die zuletzt verwendete
Einkaufsliste wird vorgeblendet.

* Uber eine Auswahlliste Einkaufsliste kann zwischen den Listen gewechselt werden.
¢ Uber diesen Schaltknopf £% werden erweiterte Einstellungen maéglich (Zu- und Abschaltung) (s. Markierung 1).
¢ Eine neue (leere) EKL erhalten Sie mit Klick auf % (s. Markierung 2).

Meine cebyhpps O %

Links oben wahlen Sie Ihren Lieferanten, zu dem Sie ol )
bt ((KL) Maioe 4l g 1
eine EKL bearbeiten méchten (s. Markierung3). =& e ) : —— Q6
= A
. .. . Nr TBOWI hnung 3 SM-Mengs Rst-Mengs @F Inhah BE iBE FLUR] 3
Sie konnen Standardbestellmengen (Std.-Menge) hin- msvetfaont " Z
terlegen (s. Markierung 4). : s
3 I 2 || 111200
4 SACOBS HIGHT £ R 10000 BTL ! : | ; I;;;;:
Eintragen einer Bestellmenge und A \l : i
. .. ; b MG R R il Frrs
ArtikelGbernahme \./ |
\/

Haben Sie Standardbestellmengen (Std.-Menge)
hinterlegt, kénnen Sie die Artikel und Mengen direkt
markieren und als Bestellpositionen tUbernehmen (s.
Markierung 5).

Ist die aktuelle Bestellmenge abweichend der
Standardmenge, tragen Sie diese in die Spalte Bst.-
Menge ein (s. Markierung 6).

Beim Verlassen dieses Feldes signalisiert lnnen ein blauer Punkt # in der Zeile, dass der Artikel in Ihrer offenen Bestellung tbernommen
wurde.

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmendad.

11



g Voraussetzung, dass Sie eine neue Einkaufsliste erstellen, ist

=2
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Bereich Einkaufslisten (EKL)

Anlage / Andern einer Einkaufsliste aus dem Sortiment und Bestellung

1. Artikelauswahl aus dem Sortiment, 4. direktes Eintragen von Artikeln in eine EKL,
2. Artikelibernahme aus der offenen Bestellung, 5. Artikelibernahme aus einer lieferantenbezogene Lagerliste.
3. Kopieren einer Kaufliste,

das Vorhandensein einer leeren Einkaufsliste. Eine neue
(leere) EKL erhalten Sie mit Klick auf =3 .

1. Artikelauswahl aus dem Sortiment

Im Bereich Sortimente markieren Sie die Artikel, die Sie
Ubernehmen mochten und wahlen in der unteren Liste

eine Einkaufsliste (s. Markierung 1) aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache [In EKL speichern] (s.

Markierung 2), werden die markierten Artikel in die

gewadhlte EKL gespeichert, d.h., Sie erweitern die

gewahlte EKL um die markierten Artikel. e e -
2. Artikelubernahme aus der offenen Bestellung e St bt e o
Im Bereich Bestellung markieren Sie die Artikel der vy

noch nicht abgeschlossenen Bestellung, die Sie Uber-

nehmen mochten. AnschlieSend wahlen Sie im Kontext-

menu (rechte Maustaste) den Menupunkt In Einkaufs-

liste uUbernehmen (s. Bild rechts). AbschlielSend

markieren Sie eine Einkaufsliste (im Bildbeispiel Kaffee).

0 Prdutnk 2 mminsontais = Lierarioel ez Dwuckan Saskeibung sbsCABB 12
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Bereich Einkaufslisten (EKL)

Anlage / Andern einer Einkaufsliste aus einer Kaufliste

Was ist eine Kaufliste

Alle bestellten Artikel der letzten 2 bzw. 3 Monate werden automatisch in
Kauflisten gespeichert. Im Bereich Einkaufslisten (EKL) sehen Sie in der
Auswahlbox drei Kauflisten und die bereits von Ihnen angelegten Einkaufslisten.
Es werden automatisch drei Kauflisten angelegt, die jeweils alle bestellten Artikel

des aktuellen, des vorherigen Monats und der letzten drei Monate beinhalten.

Bei der Auflistung der bestellten Artikel wird nicht die jeweils bestellte Menge
bericksichtigt und das Mengenfeld in der Tabelle ausgeblendet. Das bedeutet,

dass mehrmals bestellte Artikel nur einmal aufgefihrt werden. Um eine Kaufliste

im System zu halten, kénnen Sie diese durch Kopieren und Umbenennen in eine

Einkaufsliste umwandeln.

3. Kopieren einer Kaufliste

Im Bereich Einkaufslisten (EKL) markieren Sie die
Kaufliste (Beispiel: Kaufliste 3 Vormonate), die Sie
kopieren mochten, klicken auf [Kopieren] (s. Markierung
7) und erhalten einen neuen Eintrag in der Liste (s.

Markierung 2).

g Da Kauflisten keine Mengen erhalten, sind bei der Kopie einer
Kaufliste alle Mengenangaben auf null gesetzt. Diese Kopie
kénnten Sie nachfolgend Uber [Bearbeiten] (s. Markierung 3)
umbenennen und wie gewohnt weiterverwenden.

Bestellung

Lieferant:

Mmoo e W k=

Kopie von Kaufliste 3 Vormonate
MNeue EinkaufsTiste

Getranke
Kaffee
Frische Produkte

Mallrarainranlta

14 Einkaufslisten

M.
M 23087

Sorimente

Bestellung Sortimente Einkaufslisten (EKL)

Lieferant.  Unser Trainingslieferant

Bezeichnung

Meue Einkaufsliste
Getranke

Kaffee

Frische Produkte
Molkereiprodulkte

[ T T S FUR N

KWaffacenavialititan

13 Einkaufslisten

Einkaufslisten (EKL) Meine Belege Lager

Unser Trainingslieferant w~ || .. | Kundennummer:

o Neu

Meine B

12345

2 koo D 1
o >3

An Einkaufer senden...

Léschen
W

tBezeichnung

RIIFR TORTFI | INI GRIIFN 1 RKiG DK

A
v Aktualisieren

13



Bereich Einkaufslisten (EKL)

selly.biz

Anlage / Andern einer Einkaufsliste mittels direkter Artikeleingabe

4. Direktes Eintragen von Artikeln in eine EKL

Im Bereich Einkaufslisten (EKL) wahlen Sie Uber die rechte Maustaste den Eintrag Neuen Artikel einfugen (s.

erhalten eine leere Zeile (s. Markierung 2), in der Sie die Artikeldaten eingeben.

Tragen Sie die Artikelnummer voll-
standig ein und verlassen das Feld, wird
zusatzlich eine Suche nach diesem
Artikel in der Datenbank durchgefuhrt.

Sollte dieser Artikel in der Datenbank
bekannt sein, werden alle Daten in der
Zeile erganzt und die EKL-Position wird

nicht als Stiftartikel gekennzeichnet.

@ Ein frei eingegebener Artikel, der nicht im

/

Sortiment vorhanden ist, wird in EKL als
Stiftartikel # und in der Druckvorschau/
Ausdruck vor der Artikelnummer mit den
Vermerk "manuell erfasst" gekennzeichnet.

Markierung1),

Meine sellyhpps

4 B 4abetrevung
5 & menuites

0 ik sutinten

Hr.

Hauptsortiment

B W Waiets altisllse Manes

Bestellsystem
Katsirs Buschmann
Destsung  Sortiments  Cinkawfslisten (LKL} Maine Dalsge  Lager
Ligterant  Unser Trainingsliferant - Kundennummer. 12345
Bezeichnung o Heu
1 ipia von Kautiste 3 Vormenate Kopleren
2 KadT
s il Brarbeilen...
] afleespazialitaten

Lischen

Altualisleren

[ Bezslchnung

EDUSCHO ESPRESSD, GZBOHME 115

Neuen Aikel ain

< T >

2 360532
3 69379 JACLE GRAND CAFE CREME 10006 '
4 66268 JACUBS MILEA MKE 1 KG BTL |
5 360285 JACOBS NIGHT & DAY 10006 BTL
3 5369265 JACOBS NIGHT & DAY 10006 BTL.
7 68389 AFFEE HAG GEGR.GETR.2641 86 P '
[ 60282 KAFFEE HAG MKR 10006 ©
4 5369202 KAFFEE HAG MKB 10006 ©
10
10 Datesaitrs st 1
0 Procuktinés S Listerartikel

Lk - = JOID AROMA RICCO ESPRE 156 |
Cn.cniup:n 2
- Markierte Sie-Menge In Bestellung Gbemehmen

Markierte Eintrage ms Lager ubernehmen ..
Al Eirtliigs markieren
Ase Elntrage abwahien

MasRiealE R s
Markierte Ariikel knpleren

Kemmentar einfugen

Sartienung

Meus Elnkautsliste anlegen
AdeBe Einkautsis: laschen

Andere Wahnng v

Produiddetals

Linferartikel anzeigen

Einkaufslizte drucken v
Liste herunteriaden ...

Pasitionen in andere Emnkaulsliste kopieren ,
Posit andere £l v

Std. Mengen der marderen Positionen suf 0 setzen

Haulig gestele Fragen (FAQ)
Uiber seliyorder ..

= —

Alle marideren

Std-Mengs Bst-Mangs GL

Original
Orlginal
Onginal
Original

4 Anbruch
Original
Oiginal
Anbruch
Onginal

Alle sbwahien

- | Einkautsliste: |Kaffee

Inhalt BE

1 %8 Packungen
19 Packungen
1510 Bauted

1 %10 Bould
131 Deutel
1348 Packungen
1 %10 Bruld
1%1 Deutel

1 %6 Beutel

¥ Anzelge der Kaufarikel
¥ Anzelge betreuter Einkaulslisien
¥ manuesie Artikeisortiznung

Sorserung bearbefien...

PraieiDE EUR) *
B

88,880
80,550
111,100
112,200
11,330
3120
45900
10,680
64,020

Markiere Std-Menge Gbemehmen

14
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Bereich Einkaufslisten (EKL)

Anlage / Andern einer Einkaufsliste aus einer Lagerliste

5. Artikelibernahme aus einer lieferantenbezogene Lagerliste

E Eine Ubernahme von Artikeln in eine Einkaufsliste ist nur im Kontext eines Lieferanten (s. Markierung 1) méglich.

Meine sellyApps - O P24
: : : : : : katrin GmbH
Sie markieren die Artikel, die Sie Bestellsystem o ¥
. . Bestellung Sortimente Einkaufslisten (EKL) Meine Belege Lager
Ubernehmen mochten (s.
@urvnm gewdhiten Lieferant (" (iber alle Lieferanten Lagerort, === glle Lagerorie === ~
Marklefung 2) Und Wahlen n der Lieferant. |Unser Trainingslieferant | - Lagerbereich:
. . . . Suche:  [kaffee Go Blanko 2l it Il Krit &
unteren Liste eine Einkaufsliste | usecAter (P2 Gl Kaeren <<=
H Fir die Bestellmenage in Spalte "BestMe" wird folgende Kundennr. verwendet. | 12345 v
aus (s. Markierung 3).
Lieferant B2 s BestMe BE Inhalt BE Bestand *
Unser Trainir lie. « 369389 KAFFEE HAG GEGR.GETR.25X1,8G P Original 1 x 8 Packung.. 12

Mit Klick auf die Schaltflache [in
EKL speichern] (s. Markierung 4),

nSer Trainingslie.. * 369389  KAFFEE HAG GEGR.GETR.25X1,8G P
Unser Trainingslie.. * 369389 KAFFEE HAG GEGR.GETR.25X1,8G P
Unser Trainingslie.. = 5369389 KAFFEE HAG GEGR.GETR.25X1,8GP
nser Trainingslie.. = 360282 KAFFEE HAG MKB 1000G

Original 1x 8 Packung..

Original 1x 8 Packung..
Anbruch 1x 1 Packung
Original 1x 10 Beutel

o oe w o =

werden die markierten Artikel in
die gewadhlte Einkaufsliste ge-
speichert, d.h., Sie erweitern die
gewadhlte Einkaufsliste um die

5 Lagerartikel gefunden.

markierten Artikel.

Hinweise:
mahile-ok: fir PDA-Expart ok,
H H Gruppe Hauptsortiment Kd.Nr, KGR Lagerort: Lager|
Dle BeStandsangabe erd als Untergruppe: KAFFEE GTIN: 07622200188512 Lagerbereich: Regal rechts

Standardmenge (Std.-Menge)

Marke: Einheit Einzel Packungen zus Kriterium: 2018 KW 11
© Produktinfo i PRINS ﬂ mobile [¥ man Sortierung Sortiarung 4 in EKL speichern Kaffee 3 ~

Ubernommen.

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmenda.
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selly.biz
Bereich Einkaufslisten (EKL)

Manuelle Artikelsortierung im Bereich Einkaufslisten (EKL)

Rufen Sie Gber den Schaltknopf e -0

Bestellsystem katrin GmbH o E

Katrin Buschmann

die erweiterten Einstellungen

Bestellung Sortimente Einkaufslisten (EKL) Meine Belege Lager

Lieferant  Unser Trainingslieferant ~ | .. Kundennummer. 12345 ~ | .. Einkaufsliste: Kaffee ~ @

auf (s. Markierung 1).

Bezeichnung ~ Neu Iv Anzeige der Kaufartikel 1
1 Kopie von Kaufliste 3 Vormonate Kopieren ¥ Anzeige betreuter Einkaufslisten
2 Kaffee Bearbeiten.. 2 anuelle Artikelsortierung
. . . 3 Kaffeespezialitaten
4k Voraussetzungen fiir die Sortierung + | & svoronng o Einkautr senden
== =
[ i 5 E menuetest
ist das Einschalten der manuellen - L LA Loschen
T 6 Einkeutsiisten v Aitualisieren 3

Artikelsortierung  (Checkbox)  (s.
Markierung 2).

Nr. TBEZEICI‘II‘IUHQ Std-Menge Bst-Menge BE Inhalt BE PreisiBE [EUR] *
~

Hauptsortiment

1 369532 EDUSGHO ESPRESS0, GZBOHNE 1KG | 1 original 1 %8 Packungen 56,660
. . . . 2 360379 JAC LE GRAND CAFE CREME 1000 G | ] original 18 Packungsn 80,550
- ] = Mit Klick auf die Schaltflache 3 369268 JAGOBS MILEA MKB 1 KG BTL. | 2 ariginal 1 %10 Beutel 111100
+ 369265 JACOBS NIGHT & DAY 10006 BTL. ' 3 original 110 Beutel 112,200
. . 5 ;
[Sortleru ng bearbEIten] (S. 5368265 JACOBS NIGHT & DAY 1000G BTL. ; - 0 4 Anbruch 1 %1 Beutel 11,330
& 360389 KAFFEE HAG GEGR.GETR. 2541 8G P | 0 original 18 Packungsn 23120
. . . T 369282 KAFFEE HAG MKB 10006 | 2 original 110 Beutel 95,900
Markierung 3), wird in der ersten 5 saos82  KAFEEHAGHKB 10006 0 s 11 Zeute 1060
9 369308 SPLENDID AROMA RICCO ESPRE 1KG | 0 original 16 Beutel 54,020
Spalte jeweils ein Verschiebungs-
kennzeichen eingeblendet (s. t
Markierung 4).
10 Datensitze KdNr. 12345
@ Produktinfo & Lieferartikel i PRIiNS Alle markieren Alle abwahlen Markierte Std-Menge Ubernehmen

16



Bereich Einkaufslisten (EKL)

selly.biz

Manuelle Artikelsortierung im Bereich Einkaufslisten (EKL)

Nr. Bezeichnung

Hauptsortiment

1 ‘$’ 369532 EDUSCHO ESPRESS0, GZBOHNE 1KG |
2 $ 369379 JAC.LE GRAND CAFE CREME 1000 G '

3 ‘$’ 369268 JACOBS MILEA MKE 1 kG BTL. |

4 $ 369265 JACOBS NIGHT & DAY 1000G BTL.

5 ‘$’ 5369265 JACOBS NIGHT & DAY 10006 BTL. |

6 $ 369389 KAFFEE HAG GEGR GETR 25%1,8G P '

7 ‘$’ 369282 KAFFEE HAG MKE 1000G '

8 $ 5360282 KAFFEE HAG MKB 1000G '

9 -+ 369398 SPLENDID AROMA RICCO ESPRE1KG |

1. Artikel anklicken:

Der Artikel wird gelb markiert und nur
dieser Artikel behdlt das Verschie-

bungskennzeichen +

Alle anderen Zeilen werden mit einem
Zielkennzeichen versehen.

I,

Hauptsortiment

369532
369379
369268
360265

b & @

1Bezeichnung

EDUSCHO ESPRESSO0, GZBOHME 1KG |
JAG LE GRAND GAFE CREME 1000 G '
JACOBS MILEAMKB 1 KG BTL. '

JAGOBS NIGHT & DAY 10006 BTL !

HT & DAY 10006 BTL. |

Klicken, um die ausgewahlte Zeile GEGR.GETR 25X1 8G P 0
hierher zu verschieben.

MKE 10006

W Ja{aie)
-+ 369398

L R

2. Ziel wahlen:

Durch genauen Mausklick auf das Ziel-

kennzeichen '$ wahlen Sie die Zielzeile.

FAFFEEFAG MKE 10006 |
SPLENDID AROMA RICCO ESPRE 1KG |

Nr.

Hauptsortiment

1 + 369532
2| 4 369379
3+ 369268
4+ 369265
5 369308
6| 4 5360265
7+ 369389
8+ 369282
9 -+ 5360282
Ergebnis:

tBezeichnung

EDUSCHO ESPRESSO, GZBOHNE 1KG |
JAC LE GRAND GAFE GREME 1000 G |
JACOBS MILEAMKE 1 KG BTL. '

JACOBS NIGHT & DAY 1000G BTL. |
SPLENDID AROMA RICCO ESPRE 1KG '
JAGOBS NIGHT & DAY 10006 BTL |
KAFFEE HAG GEGR.GETR.26X1,8G P '
KAFFEE HAG MKE 1000G |

KAFFEE HAG MKE 10006 |

Der Artikel aus der Zeile 9 wurde an das

Listenende verschoben.
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Bereich Einkaufslisten (EKL)

Einfigen von Kommentaren/Zwischeniberschriften auf Basis der Warengruppen in Einkaufslisten

In der EKL kénnen die Artikel nach Warengruppen gruppiert werden. Dabei wird vor jeder Gruppe der Name der Warengruppe als

Kommentarzeile eingefligt und wirkt so wie eine Zwischenuberschrift.

Voraussetzung fiir das Einfiigen von Kommentaren ist die aktivierte
Checkbox manuelle Artikelsortierung (s. Markierung 1).

Bereits vorhandene Kommentarzeilen werden durch diesen
Vorgang entfernt und auch eine zuvor bestehende Artikelsortierung
aufgehoben.

Damit die Artikel nicht von Hand nach ihren Warengruppen
sortiert werden mussen, wurde dafiir eine Servicefunktion im

Kontextmenu geschaffen (s. Markierung 2 und 3).

Mdaine satyhops

ine callyppe B i
Beinisyrien katrin GmbH
Soslellung  Somante  Einksweiston (EKL)  Maine Beage  Lager
Ltterant  Linses Trainisgstiensrant Kunssnnummar. 12345 Enkaofsbate  |Kaffeesgasiaiiten = -
Bazichneng C Hew FF Animige der Kautskel
o Waulista 3 Varmanate Hepieran % snzeigs bevsutar Einkautslintan
Kafes Reataia = masusslie Aticpisoenng
Hallanspesiailiilan
4 & sopreuung
5 & Leschan
= v [rre— Sartierung bearbeten
it Bezsichnung Sa.Mange Bst-Menga BE Ithalt BE PreaE [EUR]
Felnkost
1 S1T016E MEGULE KARFEEEAMNE 10% 1L ] Anbiueh 11 Pathung 1330
TTotEn MIGOLE KAFFENSAHNE 10% 1L ] ariginal 1212 Pachungen 15240
Hauptsortiment
k] 9141 A 0 ESPRESSO CREMA 10000 | (] anging 151 Packung TAR0
1 4380379 JACLE GRAND CAFE CRENE 10006 ' o Anbiueh 151 Patkung LR
5 383380 JACORS CAFE CREMI 5206 © [l Qrigingl 1217 Beatal 5800
] 5369262 JACOES KROENUNG FREE THGBTL | [ Anbruch 1 %1 Bewsel 10,500
T 5309263 JALOIS FROENUNG WD Tho L ' ] Anbiuch 151 Bl 10100
& Dataraitss K, 12338
0 Progubtiets 2 Usssramial 1 PRING Hin arses 54 swshien Maridsrms 51 Mengs Onsrmahman

Bestellsystem
. Lag
Kuntenmrmear 4l
Hau
Kopiimn
Baarmetsn
Leschan
Artuzbsiersn Seniung b

e tBeasicroung Bid.ange Bat-dsange EE Inhan BE FranEEELR] ¢
1 Heran ADIRTO R4PRISSO CREMA 1060 ' ] 1x1 Pactung T80 5
T ] 1 Pactun
3 6068 ]
[ ez ]
e, SACCHES HIROEMLMG LD WG L.~ | 4saryiute 510 enge in Busteting Gzemenmien
! Ll FEQIEATLEMIRETIR L Uarisatn [in¥aoH s Lager Gowmenmen
Troes EOGLE KATEESAAE 10% 1t Aot Eie matris
Al Elrags abwasien
Heon Atk #itigen
Uarisets setat isachan
0 Froqum = Usnwarsen 1 ruren e swatien Larene T2-Hengs ssmenmer

Sie liefert folgendes Ergebnis:

Artikel sind nach Warengruppen sortiert und vor jeder

Gruppe wurde der Name der Warengruppe als

Kommentarzeile eingefligt.

Eine Bearbeitung (dndern ", Iéschen * ) der Kommen-

tarzeile ist Uber die Symbole am Zeilenende maoglich.

Artikel die nachtrdglich in die EKL Gbernommen werden, sind E

nicht automatisch in die Gruppen einsortiert. 18



selly.biz
Anzeige von zusatzlichen Artikeleigenschaften

Ein Artikel wird, je nach Einstellung durch den Lieferanten, mit zusatzlichen Informationen versehen. Es wird angezeigt, ob bspw. ein
Artikel demnachst nicht mehr im Sortiment ist, ein Ersatzartikel vorhanden ist oder die Lieferung langer dauern kann. Sollte ein

Artikel mehr als eine zusatzliche Artikelinformation haben, wird die wichtigste angezeigt und das Symbol rdumlich dargestellt.

Die erste Spalte wird wie folgt belegt: M.
1. Position: v - 00817253
Artikel fur Kundennummer nicht bestellbar >, 8 - 309563101
Artikel nicht bestellbar ¢ , g - 309563901
ma_rlw(uF!I e_rfasslzgr Artikell ,f(Stiftarr:iITel), " 10 =1 [ 38471270
Artikel ist im Aktionssortiment enthalten 11 :.l B 354712701
2. Position: 12 4 300954101
INog|it;sThe Infos ( # Auslistungs-, 13 o 200954101
acniolge-, by 14
Austauschartikel, #= 04726762
neuer Artikel) g 15 - ::: - 193853101
16 82504800
3. Position: 17 o000 .
zeitbestellrelevante Infos ( [ langere Lieferzeit/ Eﬁﬁ"ﬁ 82504800
' Beschaffungsartikel) 8 0 0 O O 76429800
== O oo o
Viohes: Biwrs WSSO e b . 19 76429800
R 4. Position: o N9
somoct i o Aktionsinfos ¥ (Artikel im Drop Down Menu) 140588801

Suthe

o
pry

A AnConnn

Der Nutzer erhalt vom System dezente Handlungsempfehlungen. Diese werden an der
Artikelnummer durch farbliche Markierungen angezeigt (SOLLTE ™ / ™ MUSS handeln).

§J tttttudtttttetttruutet
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Anzeige von zusatzlichen Artikeleigenschaften

© Produktinfos

Die Spalte der Artikelbezeichnung wird um Verweise auf Hinweistexte (O
Produktinfos /i Hinweise) und PRiINS-Datenblatt (PRiNS-Infos vorhanden)

erweitert.

Mit der Mouseover-Funktion oder mit Anklicken werden die Informa-

tionen der Symbole sichtbar.

Artikeleigenschaften / Artikelinformationen

o

X %

.iJ-"'t “lr A

Ay

Ausrufezeichen -> Es existiert ein Hinweis/Produktinformation
zum Artikel unterhalb der Tabelle

Smiley -> Artikel ist mindestens in einer Aktion enthalten

Artikel nicht mehr bestellbar; existiert nicht mehr in dem
Sortiment aus dem er Ubernommen wurde bzw. das Sortiment
existiert nicht mehr

Artikel fur die gewahlte Kundennummer nicht lieferbar
Austauschartikel bzw. Zuschalten eines Lieferartikels
Nachfolgeartikel

Ausgelisteter Artikel

Neuer Artikel

FUr den Artikel existieren Produktinformationen des Herstellers
Liste fur weite Artikel/Informationen

Artikel ist bereits in der offenen Bestellung enthalten/
Ubernommen

Stiftartikel: frei in die Bestellliste eingetragene Bestellposition
bzw. in der EKL eingetragene Position

Bei diesem Artikel MUSS gehandelt werden (dringend nétig)
Bei diesem Artikel DARF gehandelt werden (wird empfohlen)

Meine sellyApps

Bestellsystem

Bestellung Sortimente

Einkaufslisten (EKL) Meine Belege Lager

Lieferant. Unser Trainingslieferant

Sortiment. | Kundenlistung / Offerte

Suche:

Nr.

7T - 00817253

8 - 3095631005
9 3095639009
10 =l [~ 3647127008
11 &~ 3847127006¢.
12 o 3008541002
13« 3009541002
14 04726762

15 <= 1938531008
16+ 825048003
17 o B25048003(%)
18« 764208002
19 o 764298002(4)
20 o« 1405888006
21 e 1405888006(..
22 =l ¥ o3e21e77

23 & M op3e1e77
24 e 2141214003
25 2141214003(.
B e 3511455000
27 o« 35684871006
8 3584850009
29 3383053005

o |

"l acenidanne
234 Datensitze gefunden

© Produktinfo

E Aktionsdetails

TBezzichnung
Alde Gott Obstbrand 40% 0, 7L 0
Amefa Kaffeeldffel Country/schwarz
Amefa Kuchengahel Coufitry schwarz
Ariel Pods CWNM 54+4y)
" Ariel Pods CWM 54+4
Ariel Proffl.Col WM 56WWL3, 64

Ariel Proffl.Col WM S6WL3 641

Barenm Die Schlagsahne 500g 0
Bart.135013 Eis-Crusher 4 ICE
Bay.Schmelzkdse Krauter 30% 1500 !
Bay.Schmelzkase Kriuter 30% 150g '
Bay.Schmelzkdse Salne 50% 1500 0
Bay.Schmelzkdse Saline 50% 1500 !
Bay Schmelzkdse Schinken 30% 150g 0
Bay.Schmelzkdse Schinken 30% 150g 0
Bertolli Olivenoel 1L *
" Bertalli Olivenael 1L ©

N
‘
N

Al
~
hl
~
hl
Al
hl
Al
~
Al

Blue Moon Mandarin-Oringen broken 2,65kg @

Blue Moon Mandarin-Crahgen broken 2,65kg 00
BOC Topk.Buttercroissant 72xB0g vorgeg.Teigling j
Burstenm Ersatzbezug Putzhoy
Birstenm.Wischmop Putzb ol

Camel Filters 100's 20er 6,30
Frmnnl Filbaen AW ATac 40 AR

KdNr 11111111

Al
hl
A |
~
hl
~

& Lieferartikel i PRiNS
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Bereich Lager/Lagerlisten

Msine cellyiippe [- T

Bestellsystem katrin GmbH

St scnmans

Bestellung  Sodmante  Eikautslisn (EKL)  Mene Selegt  Lager
 [fr vam gewaniien Lisferant. " Gger ale Lisferanton Lagevort >>> il Lagerorts <<=
Wetersnt [Unes Trainiegsiisherant 5 R e |;.|,..|.| ot Boatbitung thiwe Lagercte
Such Go tanin SUBBI Faar, = a8 RN
Fulf die Bestimenge in Spate Destie wrd loigunde Kunsanni. werwendet. [12345

Im Bereich Lager gelangen (s. Markierung) zum Dialog Verwaltung der Lagerorte.
Hier erfassen Sie neue Eintrage, dndern oder I&schen bereits vorhandene.

Lagerorte

Die Listen der Lagerorte und der zusdtzlichen Kriterien sind unabhangig von anderen Listen.
Die Lagerbereiche hingehend stehen immer im Zusammenhang zum gewahlten Lagerort.

Sie tragen im Feld Name die Bezeichnung des Lagerortes ein und klicken auf [Hinzufugen].
AnschlieBend erscheint der Eintrag in der oberen Liste.

Um einen weiteren Ort zu erfassen, Uberschreiben Sie den Eintrag im Feld Name und
verfahren analog.

Lagerbereiche

Die Reihenfolge der Listeneintrage bestimmen Sie durch Sortierung selbst. Sie markieren einen
Lagerort bzw. -bereich und verschieben diesen mit Klick auf die Pfeiltasten um jeweils einen
Schritt nach oben bzw. unten.

Zum Bearbeiten eines Eintrages markieren Sie diesen in der Liste, erhalten ihn im Feld Name
eingeblendet, nehmen die Anderungen vor und schlieRend den Vorgang mit Klick auf [Andern]
ab. Um einen Eintrag aus der Liste zu entfernen, markieren Sie diesen in der Liste und klicken
auf [Loschen].

Lagerkriterien
Beim Lagerort, Lagerbereich und zusatzliches Gruppierungskriterium koénnen Sie optional
jeweils eine Bemerkung hinterlegen.

Sie tragen diese nach Auswahl des dazugehérigen Ortes bzw. Bereichs in das Feld Bemerkung
ein und speichern diese mit Klick auf [Andern].

selly.biz

Verwaltung der Lagerarte X

Tragen Sie hier die Lagerorte ein, in die |hr Lager aufgeteilt ist.
Bezeichnung Bemerkung

1 Lager|

2 Lagerli

3 Leichtkiihlung |

4 Kunhlhaus

Name: |Lager\

Bemerkung: |

A V¥V Hinzufugen Andem Loschen Schlieken

Verwaltung der Lagerbereiche X

Tragen Sie hier die Ls
aufgeteiltist

ein, in die der al Lagerort

Lager| iv

Bezeichnung Bemerkung
1 Regal rechts
2 Regal links

Name: |Rega| rechts

Bemerkung: |

A V| Hinzfigen Andem Loschen Schliefen

Verwaltung zusitzl. Lagerkriterien X

Tragen Sie hier die zusatzlichen Kriterien ein, in die die Artikel in hrem Lager
aufgeteilt werden sollen.

Bezeichnung Bemerkung @
1 2018_KW1
2 2018_KW2
3 2018_KW3
4 2018_KW4
5 2018_KWS
6 2018_KWE
72018 KW7T
8 2018_Kws
9 2018_Kwa

Name: [2018_tw 1

Bemerkung: |

A V| Hinzfigen Andem Loschen Schliefen

21




Bereich Lager/Lagerlisten

selly.biz

Sie kénnen hier Ihre gesamte Lagerorganisation lieferantentbergreifend abbilden. Die eingetragenen Lagerbestande dienen der

Inventurabwicklung und der Bestellvorbereitung.

Voraussetzungen fiir die Anlage von Lagerlisten: Es wurden Artikel ins Lager Gbernommen.

ArtikelGbernahme in Lagerlisten
Im Bereich Sortimente, Einkaufslisten (EKL) oder
Bestellung markieren Sie die Artikel, die Sie in die
Lagerliste Ubernehmen méchten und wahlen anschlieRend

im Kontextmenu den Eintrag Ins Lager Ubernehmen...

Es gibt zwei Anzeigeoptionen. Daraus ergeben sich unter-
schiedliche Verfahrensweisen, d.h., Sie entscheiden sich zuerst
mit Wahl der Option nur vom gewdhlten Lieferant oder
iiber alle Lieferanten (s. Markierung 1), ob Sie im Kontext
eines bestimmten Lieferanten oder lieferanteniibergreifend
arbeiten mochten.

Option 1: "nur vom gewahlten Lieferanten"

Haben Sie aus der Liste (s. Markierung 2) einen Lieferanten
gewahlt, erhalten Sie in der Tabelle genau die Lieferanten-

Lagerartikel aufgelistet.

Zusatzlich enthalt die Tabelle die Spalten Best.ME (Bestellmenge, s. Markierung 3).

in lhrer offenen Bestellung tbernommen wurde.

1

Meine seltyhpps

Bestellsystem

Bestelung  Sonwets  Eitka

hut varn gewdhien Listerant alle Ligterantan

Ueteeare e Trsminpeaaterant 2

MAEKLY  Meine Betge  Lager

{ezsichiung

Unteranppe
ks

0 Produblicdo i PRiNS N mosile

GTIN:
EinRail sl

katrin GmbH
atrin Buschmann

¥ nan Sofberung

Lagarar
Lagertareich
us Kritarium

Sorienung

& D
DesiMs OE Inhat D8 Dastand *
Original 1230 Packung.
Original 1210 Dosan

Arizeuch 11 Dose 3

nal 132 Fackungen
141 Sehabe
N 1x 1 Packung

1x1 Pashung v
Vet Packung L]

Lagar|
Raqal rechts

010_k 11

1 XL speschenm Fafee -

Ein blauer Punkt * signalisiert lhnen, dass der Artikel

Durch Auswahl einer anderen Kundennummer aus der Liste Fir die Bestellmenge in Spalte "Best.ME" wird folgende Kundennr.

verwendet, schranken Sie die Liste auf die Artikel ein, die dieser Kundennummer zugeordnet wurden (s. Markierung 4) und kénnten

jetzt eine weitere Bestellliste aktualisieren bzw. Inventurlisten erstellen.
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Bereich Lager/Lagerlisten

Artikel in die Bestellung Ubernehmen

Tragen Sie einen Wert in das Feld BestMe ein (s.
Markierung 5), erscheint der Artikel sofort auf lhrer
aktuellen Bestellliste (Bereich Bestellung). Sie kdnnen
auch mehrere Artikel markieren und auf die Bestellung
Ubernehmen, wenn Sie das Kontextmenu mit der rechten

Maustaste aufrufen.

Beachten Sie hier, dass Sie nur im Kontext eines gewdhlten
Lieferanten neue Bestellungen tdtigen kénnen.

EKL erstellen/ bearbeiten

Auch aus dem Bereich Lager kdnnen Sie lhre Einkaufs-
listen aktualisieren bzw. eine neue EKL anlegen. Sie
markieren die entsprechenden Artikel, wahlen unten
rechts aus der Liste lhre Einkaufsliste (s. Markierung 6)

und klicken nachfolgend auf [in EKL speichern] (s. EKL
aus Lager) .

Option 2: ,Uber alle Lieferanten"

selly.biz

Meine seitypps

Bestellsystem
Restaliung  Sestmenss

Finksufalistn (YL} Maine @alags  Luger

1'9".":— gewahhen Listerant  ©~ (ber aba Listerarten

Lasterant @mnnsumml 2)

Liaferant KoM TEessehnung

8 MONE MITANTHUDELN B5G SHRINP

* M5 EDUVSCHO ESPRE GZDOHNE 1KG

20000

Himwessa

Mobieo E
Guppe Fainkest K Nr
Unisrgruppe. MARGARND oM
Marke: Einhai Bzl

) Frodurtnto

katrin GmbH

Camia Bepsnmann

Lagareet 32 38 Lagemi «<<

Lagamatesh

Diasika usat Krier

¥ die Bestalimenge in Spats “BestMe” wind foigends Kundsnns .m:uu(‘_l_z‘:::

F# man Sonisey

ung

= gl Krilirien <oe

Kn:ﬁ 6

o t Bechar

Criginal 153 Packegen

Criginal 1 x & Packengin

# 2 Pachargen
ale

Ceiginal

Apkruzh 13 Paciung z

Lagerort
Lageibersich
2us Kriténum

Somsrung

Mit Auswahl dieser Option erhalten Sie die lieferantenlbergreifende Ansicht auf lhre Lagerartikel. Sie kénnen sich Uber lhre

Lagerbestande informieren bzw. Inventurlisten erstellen.

Beachten Sie hier, dass Sie lieferantentibergreifend keine Bestellungen tdtigen, keine EKL bearbeiten kénnen und die Einschrinkung der

Lagerartikel auf eine bestimmte Kundennummer nicht méglich ist.

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmenda.
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Bereich Meine Belege

ArtikeliUbernahme aus dem Belegcenter (Meine Belege)

Pro Lieferant wird die Bestellhistorie im Bereich Meine Belege ausgegeben. Sie kdnnen nachvollziehen, welche Ware zu welchem

Zeitpunkt und zu welchem Preis bestellt worden ist.
In der oberen Liste sehen Sie die Einzelbestellungen und in der unteren Liste die dazugehdrigen Bestelldetails.

Sie markieren die Artikel, die Sie in Ihre Bestellung Ubernehmen mochten, klicken auf [Markierte Artikel in Bestellung] und sehen

nachfolgend alle Gbernommenen Artikel mit einem blauen Punkt gekennzeichnet.

Meine sellyhpps o x
ArtikelUbernahme in die offene Bestellung Besteistem ol
Bastalung  Sommente  Finkaufelisten (FEL)  Mbeine Belege  Lagar
Beltge  [Hestellungan Iw!  uaterant  Unser Traimingsiiefarant Arcaige  |ails Destelungan - Jahe (2010 -
84 Wit einem Doppelkiick auf die Belegzeile (obere — o it
Tabelle), werden automatisch alle dazugehérigen e i ey S en e O
Bestellpositionen in die offene Bestellung Uber- Ll e sl i A= L
nommen. Analog gilt das fiir einen Doppelklick auf ; 125 05042016 1431 nsER v Ls [
. A . i 12305 270320181116 92250 EUR V. VB |
eine Artikelzeile (untere Tabelle). o o e -
Alle Bestellmengen werden bei dieser Ubernahme auf W s wangs o nanee PIeS BEIEUR]  Pos LR
null gesetzt. 2 {0 STRRGURGRADLER O W dows fxiee oo S0
100341 WATZIDORFER BURG PILS J0LEW 1 Qriginal 1x1Fass 19,850 59,700
Wechseln Sie nun in den Bereich Bestellung sind
die Ubernommenen Artikel rot gekennzeichnet, da
die Bestellmengen auf null gesetzt worden sind.
Nach der Mengenaktualisierung schlieen Sie die
Bestellung im Bereich Bestellung wie gewohnt ab. S R R

Beachten Sie auch die Funktionen im Kontextmenda.
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Bereich Bestellung

Bestellabschluss starten

Den Bestellabschluss starten Sie im Bereich Bestellung. Sie bekommen im Dialog Bestellabschluss u.a. die fur |hre Bestellung
relevanten Kommunikationsdaten und lhre Kundennummer angezeigt, wahlen einen Liefertermin, tragen ggfs. eine Bemerkung ein

und schlieBen den Bestellvorgang ab.

Meine sellyApps - o =

Haben Sie alle Bestellpositionen aufge-
nommen und jeweils eine Bestellmenge
hinterlegt, werden alle Zeilen in der Tabelle

Bestellsystem katrin GmbH Gﬂ .E

Katrin Busshmann

Sonente  Finkaufslisten (FKL)  Misne Belege  Lager

Livferant  Ureser Trainingsliefurant v Kundennummes 12345
schwarz dargestellt. W 06 e B EUR) Pos vt
1 7eugNE BECEL DIAET MARGARINE 200106 | 5 onginal 11 Karn 11,000 55,000
S'O//ten Artike/positionen dle Beste//menge nu// 2 380532 EMUISCHO FEPRESSD, G7 BOHNE 1KG ' 1 Ouiginal 1% 8 Pachungen 6 860 86 RED
3 369379 JAC LE GRAND CAFE CREME 1000 G ' 3 Original  1x9 Pazkungen 0,550 241,850
haben, Werden dfese Zef/en in der Tabe//e rot 4 I60268 JALOES MILEA MKE 1 KG BTL 2 onginal 1x10 Beutel 111,100 222,200
5 8265 JACOES MIGHT & DAY 10006 BTL ' 3 tuiginal 1110 Bedel 112,200 338 300
ausgegeben_ [ 5369265 JACOBS NIGHT & DAY 10006 BTL. ' 0 Anbruch 1% 1 Bauts 11,330 0,000
7 360369 FAFFEE HAD GEGR.GETR.2541 80 F ' 4 Driginal 1x% Packungen 13120 92,480
. I . [ IGRFRT KAFFEE HAG MK 10006 | 2 Original 1 3 10 Hautal u8,900 190,500
Rot markierte Positionen werden nicht an den ' PEm KR O W 10000 " e 11 Bl
10 369398 SPLENDID AROMA RICCO ESPRE 110 ' 4 Original 1x6 Deutel 64,020 256,000

Lieferanten tbermittelt.

Eine Druckvorschau der noch nicht

Wl 1

Chrung dinsis Wisties i1 00 Zuschiag von 11 - Euro u beechae G 1.481 180 EUR

versendeten Bestellung, erhalten Sie nach

| Eavarden e X

Betatigung der Schaltflache [Drucken]. - SRS e G A 000 :
(] Hauptsortiment / KAFFEE | Mondedez [ Kaffee HAG | Austouschartik | » Bestellinfo
[l “J 9,990 EUR pro Beutel (1 % 10 Beutel) GTIN: 7622400002533 Pfandartike Heestellernto
Nach Klick auf die Schaltfliche [Bestellung E i B
abschlieRen] (s. Markierung) erhalten Sie Ofvwant || @bswsinste || Sisumel || | oot =

—_— —

das Fenster Bestellabschluss.
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Bereich Bestellung

Bestellabschluss starten

selly.biz

Im Dialog Bestellabschluss sehen Sie im oberen Bereich die Einkaufer- und im unteren Bereich die Lieferantendaten.

Liefer- und Rechnungsanschrift

Sie sehen die Einkauferadresse, die Liefer- und Rechnungs-
anschrift.

Mit Klick auf Andern (s.o. Markierungen 1) erhalten Sie die
Anschriftenverwaltung und kénnen ggfs. eine Anderung der
Daten vornehmen.

Beachten Sie hier, dass die markierten und ausgewdhlten
Anschriften fiir den aktuellen Bestellabschluss relevant sind. Als

Voreinstellung wird Ilhnen die oberste in der Liste (Fenster
Anschriftenverwaltung) angezeigte Andresse vorgeblendet.

Haben Sie eine Bestellung (fir eine Kundennummer)
abgeschlossen und zuvor eine andere Anschrift ausgewdhlt, wird
lhnen diese Anschrift auch beim néchsten Bestellabschluss fiir
diese Kundennummer vorgeblendet.

Das bedeutet, fir den Fall, dass Sie mehrere Anschriften und
Kundennummern haben, Sie fiir jede Kundennummer eine andere
Anschrift hinterlegen und auswdhlen kénnen.

Kopie der Bestellbestatigung

Bestellabschluss x

katrin GmbH

katrin GmbH; Bornitzstralie 73 - 75, DE-10365 Berlin

Tel.:030 347 473 515; Fax: 030 347 473 510, email: kh@selly.hiz
Lieferanschrift Ri ift

katrin1234567 (kuche) katrin1234567
Boritzstralie 73- 75 Bornitzstrakie 73- 75

03685 Berlin 10385 Berlin
ZT 1030347 473515 Tel: 030347 473515
[v {jch wiinsche eine Kapie der Besteliung per email; r

Lieferant

Einkéufer

Unser Trainingslieferant

Bestellung vom: 19.07.2018 10:34 Bestellwert: 1.481,150 EUR

Liefertermin

@ |t Lieferrhythmus nachster Termin It. Lieferrhythmus ~

" Anderer Liefertermin Kalender

Bemerkungen: @

[+ Ja,ich habe alle Informationen iiberpriift und besitze Kenntnis iber die Lieferbedingungen des Lieferanten.

=== Liefer- und Bestellhinweise des Lisferanten anzeigsn <<<

Sofern bei einigen Artikeln noch keine LMIV-Daten vorliegen, bestelle ich diese dennoch auf eigenes Risiko.

Druckvorschau ... Bestellung versenden Zuriick

Nach dem Bestellabschluss wird eine Ubersicht der Bestellung an die E-Mail-Adresse des Einkiufers gesandt.

Voraussetzung ist das Belassen das Hakchens in der Checkbox Ich wiinsche eine Kopie der Bestellung per E-Mail (s. Markierung 2).

Kundennummer und Bemerkung

In der Fenstermitte wird die Kundennummer (s. Markierung 3) angezeigt.

Hinweise oder Bemerkungen zur Bestellung tragen Sie in das Feld Bemerkungen ein (s. Markierung 4). Auch diese Notizen erhalt Ihr

Lieferant mit der Bestellung zugesandt.
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Bereich Bestellung

, , Bestellabschluss starten
Liefertermin

StandardmaRig ist der Liefertermin laut Lieferrhythmus
.. . .. . . Einkaufer: katrin GmbH
aktiviert. Sie kdonnen aber auch einen abweichenden Kalrin GmbH: Bornitzsirate 73 - 75 DE-10365 Berlin

Tel: 030347 473 515, Fax 030 347 473 510; email: kb@selly hiz

Termin eingeben. Sie aktivieren dazu die Option Anderer Lictoranschrit . i
Liefertermin und geben das Datum in das Feld ein bzw. katin1 234557 (kiche) Katin 234357 .@

Bestellabschluss x

Bornitzstrafte 73- 75 Bornitzstrake 73- 75
offnen den Kalender Uber den gleichnamigen Link und | /Z tw a4 a1z Tol 030 347 473515
klicken das Datum in der Kalenderansicht an (s. Markierung ¥ Jen wunsche ine Kople der Bestellung per emal. r
5) Lieferant: Unser Trainingslieferant
‘ Unser Trainingslieferant Ihr Lieblingslieferant, Teststr. 1, 11111 Musterstadt
. . . . 22222222, Fax: 03055699670, email: daten@sellyorder.de
Llefer- und BESte”hanE|Se des LIEferanten undennummer. 12345 Bestellungvom: 19.07.201810:34 Bestellwert: 1.481150 EUR
Im unteren Teil des Fensters erhalten Sie Uber den Link eIt @ Lefermyinmus - [IECICr T HEEnAmA —
. . . . nderer Liefertermin Kalender
>>>Liefer- und Bestellhinweise des Lieferanten Bamerkungen:
anzeigen<<< gleichnamige Information angezeigt (s.o. @
Markierung 6).
) ) . 6
=== | jefer- und Bestellhinweise des Lieferanten anzeigen <<=
D ru C kVO rSC h a u @Ia. ich habe alle Informationen iiberpriift und besitze Kenntnis iiber die Lieferbedingungen des Lieferanten.
M |t Kl |Ck auf diese SCha |tf|aChe Sehen S|e d|e Beste”u ng | n Sofern bei einigen Artikeln noch keine LMIV-Daten vorliegen, bestelle ich diese dennoch auf eigenes Risiko.
der Druckvorschau und kénnen diese nachfolgend F——— .
ausdrucken.

Bestellung absenden

Nach Dricken der Schaltflache [Bestellung versenden] (s. Markierung 8) wird lhre Bestellung zum Lieferanten geschickt. Sie erhalten
ebenfalls eine Kopie der Bestellung.

Sie mussen die Information zur Uberpriifung der Daten und Kenntnis der Lieferbedingungen durch setzen des Hakens bestatigen (s.
Markierung 7), andernfalls ist die Schaltflache [Bestellung versenden] grau also inaktiv und ein Bestellabschluss ist nicht méglich.

Bestellabschluss nicht erfolgreich

Die Funktionalitat der Stiftartikel # wird nicht von allen Lieferanten zugelassen. Sie erhalten in diesem Fall beim Bestellabschluss einen
entsprechenden Hinweis und missen, um die Bestellung abschlieBen zu kénnen, diese manuell eingetragenen Positionen aus lhrer
offenen Bestellung entfernen.

Enthélt Ihre Bestellung nichtbestellbare Artikel (gekennzeichnet durch “< 28) ist ein Bestellabschluss ebenfalls nicht méglich. 2



selly.biz
Kontextmenus

Das Uber die rechte Maustaste zu erreichende Kontextmenu wird standardmaRig immer in reduzierter Form dargestellt, die die jeweils zuletzt verwendeten
Funktionen zusatzlich zum Eintrag Alle Funktionen ... anbietet. Wurde sellyorder innerhalb der letzten 7 Tage nicht gestartet, werden immer alle
verfugbaren Funktionen analog einem Klick auf Alle Funktionen aufgeblendet.

In jedem Bereich finden Sie zur Bearbeitung einer Bestellung, eines Sortiments, Ihrer Einkaufsliste, Ihrer Belege und der Lagerlisten weitere Funktionen im
KontextmenU, welches Sie mit Klick auf die rechte Maustaste erhalten. Dabei handelt es sich um Funktionen, die Sie auch Uber die Schaltflachen im
jeweiligen Dialog aber auch um zusatzliche Funktionen, die Sie ausschlieRlich Gber dieses Menu erreichen.

Bereich Bestellung

Uber das Menii kénnen Sie Uiber den Eintrag Bestellpositionen einfiigen Artikel frei erfassen und tber gleichnamigen Eintrag Bestellpositionen I6schen.
Zusatzlich ist auch hier die Moglichkeit, die Artikel der offenen Bestellung in eine Einkaufs- oder Lagerliste zu Ubernehmen.

Bereich Sortimente

Neben der Funktion, die markierten Artikel in eine EKL zu Ubernehmen, erreichen Sie hier mittels Kontextmenu, Uber den Eintrag Kundenlistung drucken,
die Druckfunktionen, kdnnen die Kundenlistung herunterladen, nutzen dazu gleichnamigen Menupunkt und kénnen auch hier Artikel aus dem Sortiment in
die Lagerliste Ubernehmen.

Bereich Einkaufslisten (EKL)

Uber dieses Menii erreichen Sie die zusétzlichen Funktionen, die es Ihnen erméglichen markierte Artikel in eine Lagerliste zu (ibernehmen, Artikel frei in
eine EKL zu erfassen (Neuen Artikel einftigen), einen Kommentar als Zwischenuberschrift einzuflUgen (Kommentar einftigen/ Sortierung), eine EKL mit und
ohne Preise und Inventurlisten auszudrucken, Positionen einer Einkaufsliste in eine andere zu Ubernehmen und alle Standard-Mengen (Std.) einer
gewahlten Liste auf null zu setzen.

Bereich Meine Belege

In beiden Tabellen steht Ihnen jeweils ein KontextmenU zur Verfliigung. In der oberen Tabelle werden Ihnen lhre abgeschlossenen Bestellungen, die
Wareneingange oder Liveravis, je nach Auswahl des Eintrages in der Liste Belege angezeigt. Uber das Menii gelangen Sie zur Druckfunktion oder éffnen
Uber [Auswertung...] das Auswertungstool sellyreport. Entsprechend der Auswahl in der oberen Liste sehen Sie in der unteren Liste die Einzelpositionen
aufgelistet. Mittels Eintrag Markierte Eintrage ins Lager iibernehmen... kdnnen Sie auch hier Artikel in die Lager- bzw. Einkaufsliste Gbernehmen.

Bereich Lager

Uber dieses Menii erreichen Sie die zusétzlichen Funktionen, die es Ihnen ermdglichen markierte Artikel (Lagerpositionen) in lhre offene Bestellung zu
Ubernehmen, Lagerpositionen manuell in die Lagerliste einzufigen (iiber gleichnamigen Eintrag), die gesamte Liste zu markieren bzw. demarkieren, eine
Lagerliste mit und ohne Preise, mit Barcodes oder als Inventurlisten auszudrucken. Weiterhin kénnen Sie Positionen der Lagerliste in eine andere
Gruppierung (anderer Lagerort bzw. Lagerbereich) verschieben bzw. kopieren oder Positionen einer anderen Kundennummer zuordnen. Analog der EKL
besteht auch hier tiber das Menu die Mdglichkeit die Lagerbestande der gewahlten Positionen bzw. der gesamten Liste auf null zu setzen.
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Hilfethemen

Sie brauchen Hilfe? Wir helfen Ihnen gern.

Weitere Hilfethemen finden Sie unter http://www.selly.biz/hilfe/hilfe.htm

Fragen und Hinweise richten Sie bitte von Montag bis Freitag in der Zeit von 09:00 bis 17:00 Uhr an den Support von
sellysolutions: +49(0)30 347 473 500, support@sellysolutions.de

sellysolutions servicegesellschaft mbH, Bornitzstral3e 73 -75,10365 Berlin, Geschaftsfuhrer: Andreas v. Czapiewski, HRB 78884 29
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